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Resumen Profesional

Técnico en Administración de Empresas de Instituto Profesional La Araucana con experiencia en empresas de los rubros de Energía, Ingeniería, Retail y Aeronáutica. Se ha desempeñado principalmente en las áreas de Recursos Humanos y Administración. Profesional con experiencia y conocimientos en remuneraciones, contrataciones, selección, capacitación, presupuestos, desvinculaciones, adquisiciones e informes de gestión. 

Antecedentes Laborales

[bookmark: _GoBack]Airbus Helicopters Chile SPA. Santiago.	06/2017 – 06/2018
Project Management (Proyecto)
Responsable de implementar herramienta de digitalización de las políticas de Recursos Humanos en Chile y Uruguay. Reporta a Gerente de RRHH.
Actualiza la base de datos y organigrama de la compañía. 
Revisa y homologa las descripciones de cargo con casa matriz en Francia.
Capacita al personal sobre uso de la plataforma. 

Cencosud Retail S.A. Santiago.	   09/2011 – 03/2017
Jefe de Recursos Humanos
Responsable de coordinar el proceso de reclutamiento, selección, contratación, remuneración y desvinculación de los supermercados Jumbo. Reporta a Gerente de Local y tiene 40 colaboradores a cargo.
Encargada de controlar y ejecutar los procedimientos y políticas en local asignado.
Realiza chequeo de asistencia, revisión de bonos para el pago de remuneraciones, control de presupuesto y programación de vacaciones.
Crea programas de capacitación enfocados en las necesidades de cada local.
Genera informes de gestión y realiza administración de beneficios.
Planifica y ejecuta actividades de clima laboral.

Asistente de Recursos Humanos	 06/2010 – 09/2011
Encargada de apoyar al responsable del área en la ejecución de los procesos y en el mantenimiento de los antecedentes. Reporta a Jefe de RRHH. 
Realiza controles de asistencia, tramitación de licencias médicas, ingreso de ficha de personal al sistema y apoyo en entrevistas e inducción de personal.

JRI Ingeniería S.A. Santiago.	   09/2009 – 05/2010
Asistente de Recursos Humanos (Proyecto)
Responsable de mantener la documentación al día para el ingreso a faena. Reporta a Gerente de RRHH.
Solicita evaluación médica y presenta formulario F30 en Inspección del Trabajo para la generación de los pases de ingreso del personal.




Adecco. Santiago.	   07/2008 – 09/2009
Administrativa Externa
Presta servicios administrativos en diferentes empresas de los rubros de Energía, Minería y Televisión. Reporta a clientes asignados.

Antecedentes Académicos

	2014 – 2016
	Diplomado en Gestión de Recursos Humanos

	
	Universidad Adolfo Ibáñez, Santiago.

	2012 – 2014
	Técnico en Administración de Empresas 

	
	Instituto Profesional La Araucana, Santiago.

	2005 – 2009
	Secretaria Ejecutiva Bilingüe Inglés

	
	Instituto INSEC, Santiago.



Información Adicional

	Idioma
	Inglés oral y escrito, nivel intermedio.

	Software
	MS Office, nivel intermedio.

	
	Payroll, nivel intermedio. 

	
	CAS, nivel avanzado.




